Schulwechsel-Guide

Windows-Tablets

Sehr geehrte Erziehungsberechtigte,

wenn lhr Kind die Schule wechselt, muss das Schul-Tablet vorbereitet werden, damit es
an der neuen Schule weiterverwendet oder ordnungsgemaf abgegeben werden kann.
Bitte gehen Sie die folgenden Schritte in der angegebenen Reihenfolge durch.

1 Bekanntgabe eines geplanten Schulwechsels

Bitte informieren Sie die Schule méglichst frihzeitig, sobald der Schulwechsel feststeht.
So kann sichergestellt werden, dass alle notwendigen Schritte rechtzeitig vorbereitet
werden.

Bitte geben Sie dabei an:
e den Namen lhres Kindes und die aktuelle Klasse
e das voraussichtliche Austrittsdatum
e 0ob das Tablet an die neue Schule mitgenommen werden soll

e ob das Gerd@t zurUckgesetzt werden muss

2 Sichern der personlichen Daten

Bevor das Schulgerdt abgemeldet oder zurickgesetzt wird, sollten alle wichtigen
persdénlichen Daten gesichert werden.

Bitte prufen Sie gemeinsam mit lhrem Kind:

¢ Sind alle benodtigten Dateien aus OneDrive oder dem Microsoft-Konto auf einem
USB-Stick, einer externen Festplatte oder einem privaten Cloud-Konto
gespeichert?

e Wurden wichtige Dokumente, Fotos und Downloads gesichert?
e Sind die gewUnschten Daten nicht mehr an das Schulkonto gebunden?

Hinweis: Schulische Daten, die dem Unterricht dienen, bleiben Eigentum der Schule
und dirfen grundsdatzlich nicht mitgenommen werden.

3 Einrichten eines lokalen Administratoren-Kontos
Damit das Gerdt auch nach der Trennung vom Schulkonto weiterhin funktionsfahig ist,
wird ein lokales Administratorkonto bendtigt.

e Ein lokales Benutzerkonto (ohne Microsoft-Anmeldung) anlegen

o BitLocker-Verschlusselung deaktivieren (falls aktiv)

e Windows-Lizenz-Key sichern oder notieren

Im Anhang finden Sie jeweils eine Anleitung zu diesen drei Schritten.



4 Entfernen des Gerdats aus dem MDM

Das Gerdt ist derzeit mit dem Mobile Device Management (MDM) der Schule verbunden.
Damit es kinftig unabhdngig genutzt werden kann, muss diese Verbindung aufgehoben
werden.

Vorgehen:
1. Nachdem ein lokales Administratorkonto erstellt wurde, wird die Schule informiert.

2. AnschlieBend entfernt die Schul-IT das Gerd&t aus dem MDM und trennt es vom
Schulkonto.
(Dabei wird das Benutzerkonto Ihres Kindes aus Office und der Gerateverwaltung
geldscht.)

5 Optional: Zuricksetzen des Gerdts
Falls die neue Schule eigene Geréte verwendet oder das bisherige Tablet nicht
Obernimmt, kann das Gerdt auf Werkseinstellungen zuruckgesetzt werden.
Empfohlen, wenn:

e Die neue Schule andere Tablets verwendet

e Das bisherige Schulkonto vollstdndig entfernt werden soll

o Das Gerdt Uber die Geratebdrse eingetauscht werden soll

1. Achtung: Beim Zuricksetzen werden alle Daten dauerhaft geléscht. Bitte sichern Sie
vorher alle wichtigen Dateien.

6 Zusammenfassung

Schulwechsel bekanntgeben
Daten sichern
Lokales Administratorkonto einrichten

N

Gerdt aus dem Schul-MDM entfernen
5. (Optional) Ger&t zuricksetzen

So stellen Sie sicher, dass das Tablet ordnungsgemdaf vorbereitet und ohne Datenverlust
Ubergeben werden kann.

Bei Fragen hilft Ihnen die bisherige Schule oder die Schul-IT gerne weiter.



Anhang 1: Einrichten eines lokalen
Administratoren-Kontos

Bevor Gerdte zurickgesetzt und aus der Verwaltung entfernt werden, muss sichergestellt
werden, dass Schilerinnen sich im Anschluss auf ihren Gerdten anmelden kénnen. Dafur
ist es notwendig, dass ein lokales Konto mit lokaler Administratorrolle am Gerét angelegt
und die Zugangsdaten fUr besagtes Konto den Schuleriinnen bekannt ist. Ein solches
Konto kann auf folgende Art erstellt werden.

e Rechtsklick auf das Windows-Symbol in der Taskleiste und wéhlen Sie
,Computerverwaltung® aus

Computerverwaltung 1
Windows PowerShell

Windows PowerShel

Task-Manager
Einstellungen
Explorer
Suchen

Ausfahren

Herunterfahren ode

Desktop

e Kilicken Sie auf ,Lokale Benutzer und Gruppen”

&

Datei Aktion Ansicht ?

% m = Bm

A Computerverwaltung (Lokal) Name

v |} System ¢l Sy
(D Aufgabenplanung f:_'ﬂoa
u; Ereignisanzeige :-’D"

Freigegebene Ordner
& Lokale Benutzer und Gruppen J o
:ﬁ‘ RNG
A Gerate-Manager
v 553 Datenspeicher
& Datentragerverwaltung

5 Dienste und Anwendungen

e Rechtsklick auf den Ordner ,Benutzer” und klicken Sie auf ,Neuer Benutzer®



A Computerverwaltung

Datei  Aktion Ansicht ?
& 2 G o5

A Computerverwaltung (Lokal)
v [f} System
> @ Aufgabenplanung
> W4l Ereignisanzeige
> @ Freigegebene Ordner
v & Lokale Benutzer und Gruppen

.. Benut
) Grups Neuer Benutzer.. a

e FUllen Sie die gewUnschten Angaben ein und klicken Sie auf Erstellen”

Benutzemame:
Volistandiger
Beschrebung: lokales Admin Konto

Kennwort: eccsccsccce

K’nm W 88NN

Benutzer muss Kennwort bei der nachsten Anmelkdung andem
[7) Benutzer kann Kennwort nicht &ndem

A Kennwort lauft nie ab
[ Konto ist desktnien
@
Hilfe Evtolon | SchieSen

Klicken Sie im folgenden Fenster auf ,Schlief3en®

3

Rechtsklick auf den neuerstellten Benutzer und klicken Sie auf Eigenschaften®

A Computerverwaltung (Lokal) Name Vollstandiger Name
v [l system P WDAG

¢ ¢ Utlllty..

> @ Aufgabenplanung 2

&AMSTeems MSTeams
> U Ereignisanzeige !‘_ e
> @ Freigegebene Ordner g
| =
v & Lokale Benutzer und Gruppen #,, DefaultAcco

- . Kennwort f
. Gruppen # Bern - ey
> @ Leistung & Adm Alle Aufgaben >
A Gerate-Manager &Adm
(= : Loschen
v &5 Datenspeicher
& Datentragerverwaltung Umbenennen
> o Dienste und Anwendungen i hat °

Klicken Sie auf die Registerkarte Mitglied von*



Volistandiger Name: | Besitzer

Beschreibung: lokales Admin Konto

e Klicken Sie auf ,Hinzufugen®

Aligemein Mitglied von  Profil

Mitglied von:
@ Benutzer
; n Anderungen der Gruppenmitgliedschaft
Hinzufigen... Entfemen des Benutzers werden erst bei der
: J nachsten Anmeldung wirksam.
OK Abbrechen Ubemehmen Hilfe

e Geben Sie im Feld ,Administratoren® ein
e Klicken Sie auf ,Namen Uberprifen” und klicken Sie dann auf ,OK"

Gruppen auswahlen X

ijekttyp:

Gruppen Objekttypen...
Suchpfad:

HP-ELITE-X2 Pfade...
Geben Sie die zu verwendenden Objektnamen ein (Beispiele):
HP-ELITE-X2\Administratoren Namen Gberpriifen

e Klicken Sie auf ,OK*



Eigenschaften von Besitzer ? X

Aligemein Mitglied von  Profil

Mitglied von:
.ﬁJ Administratoren
@J Benutzer
Anderungen der Gruppenmitgliedschaft
Hinzufigen... Entfemen des Benutzers werden erst bei der

nachsten Anmeldung wirksam.

OK Abbrechen Ubemehmen Hilfe



Anhang 2: BitLocker deaktivieren

e Systemsteuerung &ffnen: Klicken Sie auf das StartmenU und geben Sie
,Systemsteuerung® ein, oder verwenden Sie die Suchleiste, um sie zu finden.
e Wahlen Sie in der Systemsteuerung ,System und Sicherheit”

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: Kategorie ¥

System und Sicherheit
Status des Computers Gberprifen

Speichern von Sicherungskopien |hrer Dateien mit
.Dateiversionsverlauf”
Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

Benutzerkonten
% Kontotyp andern

Darstellung und Anpassung

Netzwerk und Internet

Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen Zeitund Regmn

Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat éndern
Hardware und Sound
Gerate und Drucker anzeigen
Gerat hinzufigen

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

Q& e

Programme

Programm deinstallieren

S

e Wahlen Sie ,BitLocker-LaufwerkverschlUsselung®

Startseite der Systemsteuerung 3 Sicherheit und Wartung

Computerstatus Gberprifen und Probleme I6sen | %y Einstellungen der Benutzerkontensteuerung andern

e System und Sicherheit .
Problembehandlung fir allgemeine Computerprobleme

Netzwerk und Internet
Windows Defender Firewall
Firewallstatus Gberprifen | Apps Gber die Windows-Firewall kommunizieren lassen

Hardware und Sound

Programme
System

Arbeitsspeicher und Prozessorgeschwindigkeit anzeigen | %y Remotezugriff zulassen
Remoteunterstitzung starten | Computernamen anzeigen

Benutzerkonten

Ll

Darstellung und Anpassung

Zeit und Region . .
Energieoptionen

Erleichterte Bedienung Netzschalterverhalten dndern | Energiesparmodus dndern

Dateiversionsverlauf
Speichern von Sicherungskopien lhrer Dateien mit ,Dateiversionsverlauf”
Stellt Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wieder her

Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) Dateien von einer Sicherung wiederherstellen

& @

BitLocker-Laufwerkverschlisselung
BitLocker verwalten

Speicherplatze

= Speicherplatz verwalten

i il g
J % :

e Uberprifen Sie, ob der BitLocker aktiviert ist und deaktivieren Sie Ihn bei Bedarf
Betriebssystemlaufwerk
C: BitLocker deaktiviert

== % BitLocker aktivieren



Anhang 3: Windows-Lizenz-Key sichern

Kommandozeile als Administrator starten:

O

O

O

O

Klicken Sie auf das Startmen0.

Tippen Sie "cmd" ein.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Suchergebnis
"Eingabeaufforderung”.

Wahlen Sie "Als Administrator ausfihren”.

Befehl eingeben und bestdatigen:

O

O

Geben Sie den folgenden Befehl exakt in das gedffnete Fenster ein:

wmic path softwarelicensingservice get
OA3xOriginalProductKey

DrUcken Sie die Eingabetaste.

LizenzschlUssel ablesen:

O

Der 25-stellige ProduktschlUssel wird daraufhin im Kommandozeilenfenster

angezeigt.



